Dodatok €. 1 k zmluve o poskytovani sluzieb

V zmysle ods. 2 § 269 Obchodného zakonnika ¢ 513/1991 Zb. Z

Uzatovorenej medzi:

Stredna odborna skola kadernictva a vizazistiky

Svatoplukova 2

82108 Bratislava

ICO: 17053871

V zastupeni: Emilia Motyckova -riaditelka Skoly

Dalej len: “objednévate

a

|'}J

Nora Madkosova

Lichnerova 32

90301 Senec

ICO: 41468171

DIC: 1026677058

Dalej len: “dodévatel

7

1. Uzatvorena zmluva o spolupraci zo diia 31.05.2023 v zmysle 2 § 269 Obchodného
zékonnika sa od 01.04.2024 meni a doplfiujé podmienky spoluprace v €l.1 a €l. 3 nasledovne:

Cl. 1. Predmet zmluvy.

Poskytovanie sluZby v oblasti administrativnej spravy a sluzby organizacno-hospoddrskej povahy. Doddvatel sa
zavdizuje vykondvat pre objedndvatela administrativne sluZby v oblasti vedenia persondinej agendy
zamestnancov a organizacného zabezpecenia Studijnej agendy Ziakov Skoly:

1. Vedenie persondinej agendy

pldnovanie, organizovanie a vedenie persondlnej cinnosti v organizdcii
zabezpecovanie a organizovanie ndboru, prijimania a prepustania zamestnancov
zabezpecovanie a organizovanie prijimacich pohovorov

tvorba a evidencia vetkych pracovno-pravnych dokumentov a listin
starostlivost o odmeriovanie a hodnotenie zamestnancov

vedenie evidencie zamestnancov

vedenie osobnych spisov zamestnancov

priprava zmliv, ndplne prdce,

zabezpedovanie vstupnych a vystupnych formalit, starostlivost o zlozku osobnych stiborov.
priebeznd optimalizdcia persondinych ndstrojov.

kontaktnd osoba pre vztahy so zamestnancami.

vytvdranie a publikovanie inzercie volnych pracovnych miest.



- riadenie vietkych persondinych dokumentov a smernic.

~  wytvdranie persondlnych reportov g Statistik.

- komplexné spracovanie persondinej agendy, administrdcia pracovného pomeru a dohody o
vykonani

- komunikdcia s vedenim , s veducimi jednotlivych pracovisk

- vypracovdvanie sprav a prehfadov o stave ludskych zdrojov.

- organizacné o administrativne zabezpedenie vymenuavacich konan{

2. Organizacné zabezpefenie Studijnej agendy

- vypracovanie zoznamov Ziakov podfa tried a odborov

- vedenie dokumentdcie a evidencie Ziakov podia tried

- vedenie komplexnej agendy Ziakov a jej archivovanie,

- administrativne prdce : ndstupy, prestupy, vystupy, prerusenia $tidia

- vyhotovovanie rozhodnut( { o prijati/neprijati na $tidium, o povoleni vykonat komisiondine
sktisky, oslobodenie od TSV, o povolen/ individudineho stidia, o povoleni preruenia Stidia,
o povoleni opakovat rocnik, o povoleni zmeny $tudiiného/ucebného odboru)

- vyhotovovanie vychovnych opatreni { pochvaly, pokarhania, podmienecné vylicenia
o vyltidenia zo Skoly)

- poddvanie informdcii v priebehu Skolského roka o Studiinych a uéebnych odboroch

- propagdcia SOSKaV

- administrativne prdce spojené s prijimacim konanim do Studijnych a ucebnych aj
nadstavbovych a pomaturitnych odborov SOSKaV ( spracovanie pribidgok na §tadium,
vyhotovenie a distribucia pozvdnok na prijimacie skisky o zdpisy a pod.)

- zapis prijatych Ziakov, zrusenie zdpisov, oznamovanie priebehu prijimacieho konania na SVS
a zriadovatelovi, odvolacie konanie

- vyhotovovanie potvrdeni o ndvsteve Skoly, potvrdzovanie $kolskej dochddzky

-~ pisomné vyhotovovanie dokumentov ako napr. siihlas s uvoinenim z vyudovania, hodnotiace
spravy o Ziokoch pre PZ SR, sddy, UPSVOR atd.

- spravovanie a aktualizdcia tdajov v databdze Ziakov ( zmeny trvalého bydliska Ziakov,
korespondeniné adresy Ziakov, telefonne &isla, mailové adresy, datum ndstupu, ukondenia
afebo prerusenia Stidia)

- komunikdcia so ZS, SS, zdkonnymi zdstupcami (zasielanie a vyZiadanie pedagogickej
dokumentdcie prestupujdcich Zigkov )

- zabezpelovanie objedndvok a prediZovanie Studentskych preukazov 1SIC a uéitefskych
preukazov ITIC

-~ plnenie ostatnych dfoh podfa pokynov riaditefky $koly

Cl. 3. Spésob plnenia

V stilade so Zdkonom NR SR & 18/1996 Z.z. o cendch Uéastnici zmluvy sa dohodli na odmene vo vyéke 20 Eur/
hodinu

Odmena je splatna na zdklade vystavenej faktidry so 7 diovou splatnostou po jej dorucen.

2.V ostatnych ¢astiach ostdva zmluva o spolupréaci zo dfia 31.05.2023, uzavretd medzi
uéastnikmi tejto dohody bezo zmeny v plnom rozsahu.




3. Zmluvné strany prehlasuju, Ze tento dodatok uzatvorili slobodne a vazne, porozumeli
vietkym jej ustanoveniam a na znak stihlasu ju bez vyhrad podpisali.

3. Dodatok sa vyhotovuje v dvoch exempléroch, z ktorych kazda zo zmluvnych stran obdrzi
po jednom vyhotoveni.

4. Zmluva nadobuda platnost diiom jej podpisania zmluvnymi stranami s Gc¢innostou od
01.04.2024

V Bratislave 28.04.2024 Stredna odborna skola
kadernictva a vizazistiky
Svatoplukova 2, 821 08 Bratislava

Ing. Nora Mdkosova Mgr. Emilia Moty¢kova






